
ИНФОРМАЦИЯ
о программе, для осуществления которой 
запрашивается субсидия

	Наименование программы
	

	Аннотация программы
	

	Дата начала реализации программы
	

	Дата окончания реализации программы
	

	Общая сумма планируемых расходов на реализацию программы (тыс. руб.)
	

	Запрашиваемый размер субсидии
	

	Предполагаемая сумма софинансирования программы (не менее 25% общей суммы расходов на реализацию программы)
	



Достоверность информации, представленной в составе заявки на участие в конкурсе среди некоммерческих организаций на реализацию мероприятий гарантирую.
С условиями конкурса и порядком предоставления субсидий среди некоммерческих организаций (за исключением государственных (муниципальных) учреждений) на реализацию мероприятий по поддержке деятельности музеев боевой и трудовой славы в образовательных и общественных организациях ознакомлен(а).
____________________________________     ___________        ______________________
(наименование должности руководителя                               (подпись)                               (фамилия, инициалы)
  ресурсного центра)
«___» __________ 20___ г.                                                           м.п.
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Далее все разделы готовятся каждый в отдельном документе в формате Word.


1 Документ
Документ «Обоснование социальной значимости проекта/программы» 

В данном разделе необходимо обозначить существующую проблему, которая побудила организацию к разработке проекта/программы, на решение или сглаживание которой направлены мероприятия проекта/программы, ответить на вопросы: Что не так? Что необходимо изменить? Почему данный проект/программа необходимы? Какую проблему предстоит решить?) Необходимо подтвердить актуальность проблемы с помощью дополнительных материалов (статистическая информация, результатов исследований по заявленной проблеме, выдержек из обзоров, цитат из выступлений в прессе). Необходимо помнить, что в рамках проекта/программы нельзя решить глобальные проблемы человечества, поэтому для проектной работы необходимо выбирать адекватные показатели. Не путайте проблему с задачами и путями ее решения.

Целевые группы проекта/программы

В данном разделе необходимо описать одну или несколько целевых групп, их численность и характеристики, имеющие важность для проекта/программы. Целевая аудитория программы должна соответствовать выбранной тематике и направлению проекта/программы. Обратите внимание, что охват целевой аудитории должен быть соизмерим с форматом вашего проекта/программы.

2 документ
«Цель проекта/программы»

Цель -  должна быть достижимой, соотноситься с проблемой, задачами, видами деятельности и ресурсами организации. Помните, что цель должна быть измеримой, т.е. в итоге подтвердиться достигнутыми результатами.
Для формулировки цели необходимо ответить на вопросы: 
· Что хочу получить в результате?
· У кого произойдут изменения?
· Где, на какой территории?
· Как буду решать?

Формулировка цели должна быть увязана с выявленной проблемой и, по возможности, решать ее, указывая путь от реального состояния дел до идеального или предполагаемого после реализации проекта/программы. Например, создание условий по сохранению памяти об исторических датах России (неверный вариант: установить памятник героям – это задача проекта).  

«Задачи проекта/программы»

Задачи – конкретные шаги, действия, которые приведут к достижению главной цели проекта/программы, служат средством для достижения цели, отвечают на вопрос что нужно сделать, чтобы достичь поставленной цели, направлены на достижение определенных результатов. Нельзя путать задачи и мероприятия, которые будут реализованы в соответствии с конкретной задачей. Лучше избегать глаголов несовершенного вида (содействовать, поддерживать, усиливать), а применять слова: подготовить, уменьшить, увеличить, организовать, изготовить (глаголы совершенного вида). 
Для формулировки задач рекомендуется использовать международный критерий SMART: 
S – конкретность
M – исчисляемость
A – территориальность
R – реалистичность
T – определённость во времени
После решения каждой поставленной задачи всегда должен появиться конкретный результат: издание книги, оформленная экспозиция, снятый и смонтированный видеофильм, обученная категория граждан, созданный интернет-сайт. Все это должно найти отражение в разделе «Ожидаемые результаты».

3 документ
«Механизмы/методы реализации проекта/программы» 

Для выполнения конкретной задачи выбираются свои механизмы/методы её решения.
Механизмы – действия, которые необходимо сделать, чтобы произошли желаемые изменения.
В это приложение входит описание основных этапов проекта/программы и инструментов, позволяющих эффективно его реализовать, а также описание методов достижения поставленной цели и механизмов реализации проекта/программы. 
В разделе необходимо указать мероприятия, которые необходимы для получения желаемых результатов с помощью имеющихся и запрашиваемых ресурсов.
В данном разделе следует обосновать способность команды проекта/программы справиться с решением задач, указанных в заявке. Наиболее важно объяснить: кто именно и какие задачи будет выполнять; какой у каждого члена команды имеется практический опыт.	
Необходимо отразить, каким образом будет организовано освещение мероприятий проекта/программы в СМИ и в сети Интернет, в том числе описать договорённости с представителями СМИ (если они имеются). Здесь же можно указать ссылки на ресурсы проекта/программы в сети Интернет.

«Дальнейшее развитие проекта/программы»

Нужно указать, будет ли продолжена деятельность организации в том же направлении после завершения финансирования. Есть ли для этого возможность и какая? Какой социальный эффект ожидается от продолжения выбранной деятельности?
Оценка эффективности реализации проекта/программы может быть проведена с помощью опросов, анкетирования, зафиксированных документально и представленных в отчёте о результатах социально значимого проекта/программы.

4 документ 
«Конечный результат»

В данном приложении описываются ожидаемые результаты мероприятий проекта/программы с указанием количественных и качественных показателей.
Количественные показатели - количество участников конкретных дел, акций, мероприятий, подготовленные и изданные методические рекомендации, обученные на семинарах специалисты, публикации в прессе, объем оказанных услуг/продукта, целевой аудитории и так далее. Численные результаты должны выражаться в конкретных, измеряемых единицах (шт., руб., тоннах и т.д.).
Качественные                     показатели                      результативности                      проекта/программы - конкретные качественные изменения, которые произойдут в результате реализации проекта/программы. (Рост числа граждан из уязвимых групп, способных самостоятельно справляться с финансовыми, психологическими проблемами, вести хозяйство и пр.; снижение дискриминации людей с инвалидностью или иных категорий; снижение числа людей, потребляющих алкоголь.)

Используемые показатели должны соответствовать следующим требованиям:
●	адекватность (показатель характеризует реальную ситуацию в результате достижения цели или решения задачи);
●	достижимость (значения этого показателя реалистично получить в рамках реализации проекта/программы);
●	достоверность (способ сбора и обработки исходной информации можно будет подтвердить документально);
●	измеримость (у показателя должны быть числовые значения);
●	объективность (не допускается использование показателей, которые могут улучшаться при ухудшении реального положения дел);
●	однозначность (смысл показателя не должен вызывать разночтений, поэтому следует избегать сложных формулировок). 
Для относительных показателей можно указывать проценты.



5 документ
«Смета расходов на выполнение социально значимого проекта/программы»

Смета представляет собой перечень расходов, необходимых для осуществления проекта/программы за счёт средств субсидии и за счёт собственных/привлечённых средств организации.
При составлении сметы необходимо опираться на такие разделы, как «Цель и задачи проекта/программы» и «Календарный план проекта/программы».
Взаимосвязь статей расходов и мероприятий проекта/программы, соответствие масштаба расходов масштабу проекта/программы (его цели и задачам) – важный показатель того, что вы можете грамотно распоряжаться средствами.

Требования при составлении статей расходов:
1. статьи сметы соответствуют мероприятиям проекта/программы;
2. статьи понятны и подробны;
3. все виды работ на добровольной основе рассчитаны в денежном эквиваленте;
4. оплата труда отделена от прочих расходов;
5. смета соразмерна масштабу проекта/программы.








	№ п\п
	Наименование статьи расходов
	Количество единиц (с указанием названия единицы -  напр., чел., мес., шт.  и т.п.)
	Стоимость единицы (руб.)
	Запрашиваемая сумма (руб.)

	Софинансирование

	Общая стоимость проекта/программы
(руб.)

	
	
	
	
	
	Привлеченные финансовые средства для реализации проекта/программы (руб.)
	Привлеченные и собственные нефинансовые ресурсы для реализации проекта/программы в денежном выражении (руб.)
	

	1
	2
	3
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	5
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6 документ
«Календарный план выполнения социально значимого проекта/программы»

В данном документе Вы должны перечислить все мероприятия программы, необходимые для его успешной реализации и решения задач.
Каждое мероприятие календарного плана должно быть направлено на решение задач, приведенных в описании проекта/программы.
Из плана мероприятий должно стать ясным, что будет сделано, кто будет осуществлять деятельность, как, когда и в какой последовательности, какие результаты это принесет. Важно обозначить и описать сроки выполнения каждого проектного этапа и последовательность мероприятий.


Календарный план выполнения социально значимого проекта/программы
______________________
(название проекта/программы)
	№ п\п
	Основные мероприятия проекта/программы
	Место и дата проведения мероприятия
	Ожидаемые результаты

	
	
	
	

	
	
	
	



